
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Die RTB CARGO GmbH, ein international tätiges Eisenbahnverkehrsunternehmen der RATH Gruppe, 

erwirtschaftet mit mehr als 180 Mitarbeitern in den zur RTB CARGO Gruppe gehörenden Unternehmen in 

Deutschland, Österreich, Belgien und den Niederlanden einen Umsatz von rund 100 Millionen Euro. 

 

Zur Unterstützung unseres Teams in Aachen suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Empfangsassistenz (m/w) 

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere 
 

• Empfangsorganisation 

• Büroorganisation 

• vorbereitende Aufgaben beim Rechnungseingang 

• Bearbeitung von Statistiken 
 
In einem Team von 6 Mitarbeitern unterstehen Sie der kaufmännischen Leitung. Wünschenswert ist eine 
entsprechende Berufserfahrung in den genannten Bereichen und ein sicherer Umgang mit den gängigen 
Programmen von MS Office. Weiterhin von Vorteil ist eine abgeschlossene kaufmännische 
Berufsausbildung. 
 
Wir bieten ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit gutem Arbeitsklima in einem motivierten Team 

sowie eine leistungsgerechte Vergütung nach Tarifvertrag mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 

zunächst 20-30 Stunden. Zukünftig ist auch eine Stelle in Vollzeit denkbar. Ein kollegiales Umfeld ist für 

uns dabei von hohem Stellenwert. 

Weitere Informationen zu unserer Unternehmensgruppe und unseren Aktivitäten finden Sie auf unserer 
Webseite www.rath-gruppe.de.  
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen an: 
 

  RTB CARGO GmbH    oder vorzugsweise per E-Mail an: 
  Frau Zeppenfeld     karriere@rtb-cargo.com 
  Kölner Landstraße 271 
  52351 Düren     Wir freuen uns, Sie in unserem Team zu begrüßen!  
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